
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

            

       

 

 

 

 

 

 

 جمعية الدعوة 

 والإرشاد وتوعية الجاليات في عرعر

 م 2023الخطـة التشغيلية لعـــام 



 

 

 مقدمة

 أما بعد..نبينا محمد وعلى آله وصحبه اجمعين  الأنبياء والمرسلينالحمد لله رب العالمين والصلاة والسلام على أشرف     

لقد أصبح التخطيط ضرورياً و,  2023لدعوة والإرشاد وتوعية الجاليات في عرعر للعام  لجمعيةفنضع بين أيديكم الخطة التشغيلية 

ً وهاماً لكل مجالات الحياة, وهو أكثر أهمية في المجال الدعوي متقناً مساعداً لتحقيق الأهداف والحصول على  , ليكون العمل مؤسسيا

 أفضل النتائج.

, وفي إطار الأهداف الاستراتيجية, ونسعى من خلال الأنشطة الدعوية التي للجمعيةتعمل الخطة التشغيلية وفق الرؤية والرسالة     

على تحقيق تلك الأهداف بالوسائل م  2023/  12/  31إلى م  2023/  1/  1سيتم تنفيذها بإذن الله تعالى خلال الفترة من 

 والإمكانات المتاحة.

 ذلك والقادر عليه . إنه ولي   ,سائلين الله عز وجل أن يكتب للجميع التوفيق والإعانة, وأن يجعل هذه الأعمال خالصة لوجهه الكريم 

 وسلموصلى الله على نبينا محمد وعلى آله وصحبه 

 

                                                                                                                      

 



 والإرشاد وتوعية الجاليات في عرعر جمعية الدعوة                             

 م 2023/  12/  31إلى   م 2023 / 1/  1من لفترة لة ـــــالخطة التشغيلي                         

 قسم الوسائل الدعوية 

 

 اطــــالنش
 التنفيذ / الشهر

 ملاحظـــــــــات الميزانية
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

 ريال تقريبي 30تكلفة حبة   1500      1        فلاش دعوي  100دتوفير عد

 ريال  200تكلفة لوحة مع الحامل  1000       1       لوحات باركود الدعوي لغير المسلمين عدة لغات 10

 تكلفة الصندوق 300          1    جهاز كمبيوتر للمكتبة

 ريال 5قيمة الكيس  1000    1       1    100أكياس الهدايا الدعوية  توفير 

 ريال 350تكفلـــة حبة  5250 2 1 2 2 2 1 1 1 2 1    وقف القرآن الكريم  مكتبة  15توفير عدد 

 تقريبي 30تكلفة المصحف الواحد  3000   1      1    بعدة لغات  مصحف  مترجم   50توفير عدد 

 ريال 3متوسط سعر النسخة  3000        1       نسخة من المواد الدعوية  3000توفير عدد  

 الشحنمصاريف  1000 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 مصحف مستعمل 250العناية بعدد 

 المحروقات 600 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 إيصال المواد الدعوية للمنازل

 مسجدا 2كل جولة  1200 4 4 4 4 4 2 4 2   4 4 4 جولات متابعة للمساجد

 ريال  200تكلفة لوحة مع الحامل  1000      1       لوحات والبنرات الأدعية للمساجد 10

  200 1            جرد المكتبة

  19050 1            م2024اعداد خطة عام  

 ريال  29250   



 

 هـ 2021/  12/  30 الى  2021/ 1/  

                                                 

 اطــــالنش

 التنفيذ / الشهر

 ملاحظـــــــــات الميزانية
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

 ضيافة الحضور 1800 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 استقبال زيارات للجمعية

  0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 التواصل مع الاعلاميين

 طباعة التقرير 1000 1            م 2023إعداد وتصميم التقرير السنوي 

   1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 نشر أخبار أنشطة الجمعيةإعداد و

  -          1  1 تنفيذ حملة إعلامية للمشاريع الموسمية

متابعة حسابات الجمعية في وسائل 

 التواصل الاجتماعي
 مصروفات تجديد دومين الموقع 5750 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

  0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 رسائل بالإحصائيات الشهرية

 بطاقات تهنئة الأعياد
 الجمعية والموظفين

    1  1      0  

 ريالوخمسون ثمان آلاف وخمسمائة  8550                                          المجمــــــــــــــــــــــــــوع

 

  

 الدعوة جمعية
 والإرشاد وتوعية الجاليات في عرعر

 وحدة البرامج والأنشطة والتقييم

 م 31/12/2023م إلى  1/1/2023من الخطة التشغيليـــــة للفترة 

 العلاقات العامة والإعلام: قسم 



 

 هـ 2021/  12/  30 الى  2021/ 1/  

         

 

 اطــــالنش

 التنفيذ / الشهر

 12 11 10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 ملاحظـــــــــات الميزانية
6/7 7/8 8/9 9/10 10/11 11/12 12/1 1/2 2/3 3/4 4/5 5/6 

لتوفير مبلغ  زيارات التجار

150000 
 قيمة هدايا تذكارية 4400 2 2 2 2 2 2 2 2 2 3 3 

 لتوفير حملة دعم وقف الخير

 600000 مبلغ
 بنرات + بروشوراتقيمة طباعة  7000        1  1  

 حملة دعم مشروع إفطار الصائمين

 800000لتوفير مبلغ 
 قيمة طباعة بنرات + بروشورات 4000          1  

المتجر لإلكتروني لتوفير اطلاق 

 453200مبلغ
 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0  

لتوفير  التقديم للجهات المانحة

 237000مبلغ 
  1       1   0  

  0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 مع المتبرعينرسائل تواصلية 

التقديم على الدعم الحكومي 

 105000لتوفير مبلغ 
  1            

  0  1           م 2023اعداد خطة عام 

 ريال لا غير  ألفخمسة عشر 15400                                          المجمــــــــــــــــــــــــــوع

 الدعوة جمعية
ي عرعر

 
 والإرشاد وتوعية الجاليات ف

امج والأنشطة والتقييم  وحدة البر

ة   م   31/12/2022م إلى  1/1/2022من الخطة التشغيليـــــة للفبر

 تنمية الموارد المالية: قسم 



 

 هـ 2021/  12/  30 الى  2021    

                                                 

 اطــــالنش

 التنفيذ / الشهر

 12 11 10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 ملاحظـــــــــات الميزانية

8/6 10/7 9/8 10/9 11/10 12/11 13/12 14/1 16/2 16/3 17/4 17/5 

  12 12 12 12 12 12 12 12 12 12 12 12 ظيةـات الوعـمـالكل
إن  ودوائر حكومية تقام بعدة جوامع ومساجد

 أمكن

 5000 1    1   1    1   الدورات العلمية 
 بنر +متون

 

 4200   1 1   1 1  1 1  اليوم العلمي
 ضيافة+متون+ بنر

 

 بنر موحد 200 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 المحاضرات العلمية

 مشروطة بدعمتذاكر+سكن+ضيافة  10000   1       1   خـئاـاستضافة المش

 2000     1   1     الجــولات

 

تشمل جولات على القرى وتحتاج إيجار 

 ئز وتكليفجوا ومركبة 

 0 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2  ابات الدعويةـالسن

 

 سنابات تنشر عن طريق سناب الجمعية

 

 0 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 مقاطع دعوية )فيديوهات (

مقاطع فيديو عن طريق منصات التواصل 

 الإجتماعي

 

 3000         1    الرمضانيةالمسابقات 
 

 مشروطة إقامتها بدعم جوائز 

 كتب علمية 6000 20 20 20 20 20  20 20  20 20 20 الـدروس العلمية

 سكن+مواصلات+إعاشة+مكافأة 25500     1    1    رحلات العمرة

 الدعوة جمعية
 والإرشاد وتوعية الجاليات في عرعر

 وحدة البرامج والأنشطة والتقييم

 م 29/12/2023إلى  1/1/2023من الخطة التشغيليـــــة للفترة 

 الشؤون العلمية والدعوية: قسم 



 10000    1    1     حفـــظ السنــة

 

 مشروطة بدعمتقام لعامة الناس إلكترونية 

 

 65900  خمسة وستون ألف وتسعمائة ريال فقط لاغير  المجمـــــوع

 



          

 الدعوة والإرشاد وتوعية الجاليات في عرعر جمعية                                       

 م 2023/  12/  29إلى   م 2023/ 1/  1من لفترة ل ةـــــالخطة التشغيلي                       

 الموارد البشرية قسم: تنمية

 اطــــالنش

 لتنفيذ / الشهرا

 ملاحظـــــــــات الميزانية
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

 تكلفة الإفطار 500     1        للموظفين يوم عاشوراالفطور الجماعي 

 تكلفة الحفل 300      1  1     حفل معايدة للموظفي

 - - 1   1   1      دورات تدريبية خارج الجمعيةالبحث عن 

 ضيافة 750          1   الرحلات الترفيهية

 ضيافة 1000 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 مشاركة الموظفين في مناسباتهم

 محاسب  60000              ينإستقطاب موظف

 اثنان وستون الف وخمس وخمسون ريال  المجموع

 



 لدعوة والإرشاد وتوعية الجاليات في عرعرجمعية ا

 م 2023/  12/ 29إلى  2023/  1/  1من للفترة  للقسم النسائي الخطة التشغيليـــــة

 مسؤول التنفيذ البرنامج
 التنفيذ / الشهر

 ملاحظات الميزانية

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

 - 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5  العلمية سالدرو
 
 

 - 12 12 12 12 12 12 12 12 12 12 12 12  العلمية المحاضرات
 

 - 10 10 10 10 10 10 10 10  10 10 10   الكلمات
 

  العلميةدورات ال
   

1 
  

1 
 

1 
   

4500 
)يقام في حال  يقام في الدور النسائية بالشراكة مع جمعية مثاني

 توفر الدعم(

     1    الدعوية المسابقات
 

 ريال 1500جوائز كل مسابقة  1500  1  

    العلمي القاء
 

 1  
 

 )يقام في حال توفر الدعم(استضافة داعية  10000    1 

   لقاء دعوي للخادمات 
 

     1 
 

  ضيافةجوائز وهدايا  1500   

 )الأسواق ومكاتب الاستقدام(هدايا + محروقات  9000 2 2 2 2 2 1 2 1 2 2 2 2  جولات دعوية 

   برنامج أجر وفرحة
 
 

 لكل زيارة  250زيارة المرضى ومعايدتهم  1000   1   1  1  1

 ألف وخمس مائة ريال فقط لا غير سبعة وعشرون الميزانيةمجموع 

 



 ةـــــة التشغيليـــالخط

 هـ 2023/  12/  30إلى  1/  1من ترة ــلفل

 قسم التقنيــــة الدعـــويــــــة
 

 اطـــــــالنش
 التنفيذ / الشهر

 ملاحظـــــــــات الميزانية
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

 - 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 مواد دعوية الكترونية تنفيذ
 بالتعاون مع
 اللجنة العلمية

 جوال جديد للقسم ريال 1800 60 60 60 60 60 60 60 60 60 60 60 60 تغريدات دعوية يومية

 مستلزمات لتصميم ومونتــــاج مـــواد دعــويـــة

 ريال 900
+  شاشة كمبيوتر

 كيبورد

 ريال 2000
حامل مانع الاهتزاز 

 للكاميرا

 اضاءة خارجية ريال 525

 ريال 90
 حامل جوال

 لبث المحاضرات

 جهاز كمبيوتر للمونتاج ريال 6000

 - -  1           هــــ 2022إعداد خطة عام 

 ريال 11315 المجمــــــــــــــــــــــــوع

 

 ة الدعــــوة والإرشــــادـــــجمعيــــ

 وتوعيــــة الجــاليــات في عرعر



 لدعوة والإرشاد وتوعية الجاليات في عرعرجمعية ا

 م 2023/  12/ 29إلى  2023/  1/  1من للفترة  قسم توعية الجاليات الخطة التشغيليـــــة

 

 النشــــاط

 / الشهر التنفيذ

 ملاحـــظـــــات الميزانية التقديرية
 12 11 10 9 8 7 6 5 رمضان 3  2  1

 بنرات رول اب 3 300 16 16 16 16 16 12 16 12 16 16 8 8 الجمعة ترجمة خطب

 محروقات +مواد دعوية 900 0 4 4 4 4 0 3 3 2 4 4 4 الجولات

 زيارة لكل داعية 15  0 60 60 60 60 0 30 30 60 60 30 30 الزيارات

 مقطعين لكل داعية  4 8 8 8 8 4 4 4 8 8 4 4 تسجيل مقاطع دعوية

 محاضرات لكل داعية ( 4)  -بنرات3 300 0 16 16 16 16 0 12 12 16 16 8 8 المحاضرات

 كلمات لكل داعية ( 6)  بنرات3 300 16 24 24 24 24 16 24 16 120 24 12 12 الكلمات

 دروس لكل داعية ( 6)  ضيافة وجوائز 6000 0 24 24 24 24 0 24 18 0 24 12 12 الدروس العلمية

 ضيافه وجوائز 6000  4  4   4   4   الدورات العلمية

 هدايا +ضيافة  2000  1           للمسلمين الجديد لقاء

 ) في حال توفر دعم (  سكن + مواصلات + اعاشه+مكافأة داعية 83200  1  1   1  3 1  1 رحلة المناسك

 مسلم (50) العدد المتوقعهدايا للمسلم الجديد 60000 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 المسلم الجديد متابعة

 لكل داعية 4  12 16 16 16 16 12 16 12 16 16 8 8  مواد دعويةترجمة 

 + لقاء مع المتعاونينضيافة+ جوائز 12000 1 1  1         اللقاءات الدعوية

  جوائز 6500         1     الرمضانيةالمسابقة 

  جوائز 4200 4 4 4 4 4 4 4 4 0 4 2 2 المسابقة الدعوية

 ) في حال توفر دعم (هدايا + بنر 30000 1            دعوة وكسوة

 هدايا + بنر 5000      1       دعوة وسقيا

 + محروقات+  سنادات ظهرضيافة + جوائز 5000 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 المجالس المفتوحة

 طلبات لكل دعية 10عن طريق تطبيق بلغني الاسلام   20 40 40 40 40 20 20 20 40 40 20 20 الدعوة الالكترونية

 + ايجار مخيماتوجبات افطار + مكافآت فريق العمل  800000         1    مشروع افطار الصائمين

  1021700             الاجمالي    

 



          

 الدعوة والإرشاد وتوعية الجاليات في عرعر جمعية 

 م 2023/  12/  29إلى   م 2023/ 1/  1من لفترة ل ةـــــالخطة التشغيلي

 وحدة التطوع 

 اطــــالنش

 لتنفيذ / الشهرا

 ملاحظـــــــــات الميزانية
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

 ضيافة +شهادات 1000         1    دورة إعداد المتطوعين

 وجبات غذائية  1500 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 المشاركة في جميع الفرص بالجمعية 

 +ضيافة هدايا+شهادات 3500 1            المشاركة في يوم التطوع العالمي وتكريم المتطوعين

 صدريات مع طباعة شعار الجمعية 3500          1   زي تطوع

 - - 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 تطوعية للجميع الأقسامتوفير فرص 

  -  1           المشاركة في جائز التطوع

 تذاكر سفر + بدل انتداب 3000 1            المشاركة في ملتقى و ورشة التطوع

 ريال فقطوخمس مائة عشر الف اثنا المجموع

 



البيانالمبلغالبيانالمبلغ تفصيلالمبلغ  الاجمالي

ايرادات أوقاف الجمعية 550000المصروفات العمومية والإدارية340000

استقطاعات شهرية110000أجور ومكافآت ورواتب وبدلات290000
المصروفات التشغيلية50000

مصروفات البرامج781755

مصروفات قسم توعية الجاليات329700
مصروفات قسم الشؤون العلمية والدعوية113900
مصروفات قسم تنمية الموارد المالية 15800
مصروفات قسم العلاقات العامة والإعلام61350

مصروفات قسم تنمية المواردالبشرية2000
مصروفات قسم الدعوة النسائية121420

مصروفات قسم الوسائل الدعوية64170
مصروفات قسم التطوع12500
مصروفات قسم التقنية الدعوية60915

المشاريع الموسمية800000
الزكاة200000

انشاءات تحت التنفيذ800000

عجز الموازنة2261755

اجمالي الإيرادات29217552921755

تعتمد الموازنة التقديرية بناء على اجتماع الجمعية العمومية العادية لعام ٢٠٢٣ م

اجمالي مصروفات

الايرادات المتوقعة المصروفات المتوقعة

الموازنة التقديرية للإيرادات والمصروفات لعام ٢٠٢٣ م 



 

 

 

 

 

 الخاتمة

 في الختام نسأل الله عز وجل أن يوفقنا لما فيه الخير والصلاح ,

 وأن يعيننا على تحقيق أهداف جمعيتنا المباركة والتي بها يتحقق الخير الكثير , 

 كما نسأله جل في علاه التوفيق والسداد , إنه ولي ذلك والقادر عليه . 

 سلام عليكم ورحمة الله وبركاته .وال

 

 

            


